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AUGALININKYSTĖS PRODUKTŲ KOKYBĖS TYRIMŲ LABORATORIJOS (SKYRIAUS) VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
 PAREIGYBĖ

1. Augalininkystės produktų kokybės tyrimų laboratorijos (skyriaus) (toliau – skyrius) vyriausiasis specialistas (242203) yra specialistas, dirbantis pagal darbo sutartį (toliau – darbuotojas). Pareigybės Nr. 925.
2. Pareigybės lygis – A2.
3. Pareigybės paskirtis – atlikti augalininkystės produktų, įskaitant sėklas, kokybės tyrimus, užtikrinti kokybės priežiūrą bei laboratorijos vadybos sistemų funkcionavimą pagal standarto LST EN ISO/IEC 17025:2018 „Tyrimų, bandymų ir kalibravimo laboratorijų kompetencijai keliami bendrieji reikalavimai (ISO/IEC 17025:2017)“ ir Sėklų kokybės tyrimų bei mėginių ėmimo akreditavimo standarto reikalavimus.

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis šias pareigas turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
4.1. Turėti ne žemesnį kaip aukštąjį universitetinį fizinių mokslų studijų krypčių grupės chemijos krypties arba žemės ūkio mokslų studijų krypčių grupės žemės ūkio ar agronomijos krypties, arba gyvybės mokslų studijų krypčių grupės biologijos ar mikrobiologijos, ar molekulinės biologijos, ar biofizikos, ar biochemijos krypties, arba inžinerijos mokslų studijų krypčių grupės bioinžinerijos ar aplinkos inžinerijos, ar chemijos inžinerijos krypties, arba technologijų mokslų studijų krypčių grupės biotechnologijos ar maisto technologijos krypties išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintą išsilavinimą, arba atitinkamą aukštąjį koleginį išsilavinimą su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintą išsilavinimą.
4.2. Mokėti anglų kalbą ne žemesniu kaip pažengusio vartojo lygmens B1 lygiu.
4.3. Žinoti ES reglamentus, Lietuvos Respublikos įstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus, Lietuvos Respublikos Žemės ūkio ministro ir Valstybinės augalininkystės tarnybos prie Žemės ūkio ministerijos direktoriaus įsakymus bei kitus teisės aktus, reglamentuojančius teisės aktų projektų rengimą, augalininkystės produktų, įskaitant sėklas, kokybės tyrimų atlikimą.
4.4. Žinoti LST EN ISO / IEC 17025:2018 ir Sėklų kokybės tyrimų ir mėginių ėmimo Tarptautinės sėklų tyrimo asociacijos ISTA akreditavimo standartus.
4.5. Žinoti sėklų, grūdų ir jų produktų, aliejingųjų sėklų, daržovių, pašarų ir kitų augalinės kilmės produktų kokybės nustatymo metodus.
4.6. Išmanyti naudojamų laboratoriniuose tyrimuose įrenginių bei matavimo priemonių veikimo principus, mokėti naudotis laboratorine įranga.
4.7. Mokėti kaupti, sisteminti, apdoroti informaciją bei pateikti išvadas, gebėti sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, išmanyti dokumentų rengimo taisykles.
4.8. Mokėti dirbti Microsoft Office programiniu paketu.
4.9. Gebėti savarankiškai planuoti ir organizuoti savo veiklą.

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIOJO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
5.1. Pagal kompetenciją rengia raštus, sutarčių ir įsakymų projektus su skyriaus veikla susijusiais klausimais.
5.2. Atlieka sėklų, grūdų ir jų produktų, aliejingųjų sėklų, daržovių, pašarų ir kitų augalinės kilmės produktų kokybės tyrimus, pateikia tyrimų rezultatus.
5.3. Dalyvauja užtikrinant skyriaus vadybos sistemų diegimo, valdymo ir kontrolės darbų eigą laboratorijoje, nuolatinį jų gerinimą ir atnaujinimą pagal skyriuje taikomų tarptautinių standartų reikalavimus.
5.4. Ruošia darbui reikalingas medžiagas, priemones, kontrolinius mėginius, tirpalus, atliktus patikrinimus fiksuoja patvirtintose duomenų įrašų formose.
5.5. Tvarko mėginius po tyrimų atlikimo, praėjus nustatytam saugojimo laikotarpiui, atrenka sėklų mėginius ir paruošia juos utilizavimui.
5.6.Vykdo laboratorinių tyrimų ir matavimų prietaisų bei įrenginių priežiūrą, techninių parametrų tikrinimą ir pildo techninės priežiūros žurnalus, rengia darbo instrukcijas.
5.7. Pagal kompetenciją sudaro sąlygas sertifikavimo ar akreditavimo institucijoms atlikti laboratorijos veiklos įvertinimus, dokumentų analizę, rengia ir teikia reikalingus dokumentus, jų kopijas ar elektroninius nuorašus.
5.8. Dalyvauja tarptautiniuose tarplaboratoriniuose tyrimuose bei jų programose, prireikus organizuoja vidaus kontrolės tyrimus ir apibendrina tyrimų rezultatus.
5.9. Pagal kompetenciją analizuoja auditų rezultatus, atlieka vidaus auditus, kontroliuoja nustatytų neatitikčių ir jų priežastims šalinti priemonių įgyvendinimo eigą bei korekcinių veiksmų rezultatyvumo įvertinimą.
5.10. Dalyvauja vykdant skyriaus veiklos planavimą bei vadovybės vertinamąją analizę, rengia jai informaciją.
5.11. Dalyvauja teikiamų paslaugų informacinės sistemos palaikyme, teikia pastabas dėl sistemos tobulinimo laboratorinių tyrimų srityje.
5.12. Atlieka perkamų paslaugų ir tiekinių (įrangos, cheminių reagentų, kitų darbo priemonių bei specializuotos literatūros) pirkimą, apskaitą, nurašymo procedūras.
5.13. Formuoja priskirtos veiklos srities dokumentų bylas pagal patvirtintą dokumentacijos planą ir atsako už jų sutvarkymą, pasibaigus kalendoriniams metams.
5.14. Pagal kompetenciją konsultuoja ūkio subjektus augalininkystės produktų, įskaitant sėklas, kokybės nustatymo, mėginių ėmimo ir priėmimo klausimais. Analizuoja ir atsako į valstybės institucijų ar ūkio subjektų užklausas.
5.15. Prireikus padeda vykdyti mokymus, susijusius su vadybos sistemų palaikymu, priežiūra ir tobulinimu laboratorijoje.
5.16. Dalyvauja organizuojant metodinį vadovavimą ir apmokymus (seminarus, praktinius mokymus, palyginamuosius tyrimus) ūkio subjektų laboratorijų specialistams, atliekantiems atitinkamus tyrimus.
5.17. Pagal kompetenciją rengia informaciją tarnybos interneto puslapiui, mokymams, seminarams, kitiems renginiams, ūkio subjektų konsultacijoms ir pan. augalininkystės produktų, įskaitant sėklas, kokybės nustatymo ir specialiųjų žinių klausimais, siekiant gilinti žinias, keistis informacija, užtikrinti informacijos apie skyriaus veiklą ir pasiekimus sklaidą.
5.18. Pavaduoja darbuotoją, atsakingą už vadybos sistemos įgyvendinimą, priežiūrą ir tobulinimą augalininkystės produktų, įskaitant sėklas, kokybės tyrimų srityje, ir kitus laboratorijos darbuotojus jų atostogų, ligos, kvalifikacijos tobulinimo, komandiruočių metu ir kitais teisės aktų nustatytais atvejais, jiems nesant.
5.19. Vykdo kitus vienkartinio pobūdžio skyriaus vedėjo pavedimus, siekiant tarnybos ar skyriaus strateginių tikslų įgyvendinimo
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